Mẫu số 2.7
DANH SÁCH ĐỀ NGHỊ ĐIỀU CHỈNH THÔNG TIN TRONG 
QUYẾT ĐỊNH KHEN THƯỞNG
(Kèm theo Công văn số... ngày ... tháng ... năm ... của ...)
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	Số Văn bản/ Tờ trình của đơn vị/ ngày tháng năm (nếu có)
	Thông tin theo quyết định khen thưởng
	Thông tin khen thưởng trong quyết định chưa đúng
	Nội dung thông tin đề nghị điều chỉnh
	Hiện vật khen thưởng kèm theo
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Tổng số: .......... trường hợp cấp đổi/cấp lại
Có: ...... hiện vật khen thưởng cấp đổi kèm theo
 

	 
	Địa danh, ngày ... tháng ... năm...
THỦ TRƯỞNG ĐƠN VỊ
(Ký và ghi rõ họ tên, đóng dấu)


 
_______________________________
Tất cả các thông tin kê khai phải đúng với nội dung ghi trong quyết định khen thưởng
1. Ghi số thứ tự trong danh sách.
2. Ghi số/ngày, tháng năm của Văn bản/ Tờ trình đơn vị đã trình khen cho tập thể, cá nhân được khen thưởng (nếu có).
3. Ghi tên hình thức khen thưởng, danh hiệu thi đua của tập thể, cá nhân được khen thưởng.
4. Ghi tên tập thể hoặc cá nhân, hộ gia đình được khen thưởng đúng theo quyết định khen thưởng.
5. Ghi chức danh, chức vụ, đơn vị công tác đối với khen kinh tế xã hội.
6. Ghi số/ ngày, tháng, năm của Quyết định khen thưởng.
7. Ghi nội dung thông tin khen thưởng bị sai trong quyết định khen thưởng.
8. Ghi nội dung cần điều chỉnh trong quyết định khen thưởng.
9. Ghi bằng gốc nếu có bằng, ghi bằng gốc thất lạc nếu không có bằng gốc.
